个人委托书
委托人：____________，性别：____________
身份证号：_____________________________
被委托人：____________，性别：__________
身份证号：_____________________________
由于本人工作繁忙，不能亲自办理____________相关手续，特委托李某某作为我的合法代理人，全权代表我办理以下事项：（若有则填写，没有填无）
1.代为签署________________________合同及相关文件
2代为办理________________________手续
3.代为缴纳相关税费
4.代为领取________________________及其他相关文件

对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。
委托人：____________
______年______月______日


注：
1.本委托书需委托人亲笔签名；
2.需提供委托人及被委托人身份证复印件；
3.如涉及重大财产处分，建议办理公证手续；
[bookmark: _GoBack]4.委托期限可根据实际需要调整。


