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委托人：        性别：      身份证号：           
地址：  
受托人：        性别：      身份证号： 
地址:  

委托人购买的位于      省      市      区      街      
小区   号楼   单元   号的住房现已交付。因委托人工作原因，无法亲自前往办理该房屋的交接手续，特立此委托书，授权如下：
委托事项：
全权委托上述受托人作为我的合法代理人，代为办理上述房屋的以下事宜：
对房屋进行验收；
领取房屋钥匙、门禁卡等；
缴纳房屋交接过程中相关费用；
签署《房屋验收表》等相关文件；
领取所有交房资料及开发商配发的物品。
代理人在办理上述事宜过程中所签署的一切文件及所产生的法律后果，委托人均予以承认并承担全部责任。
委托期限：
自本委托书签署之日起，至上述事宜全部办理完毕为止。     

委托人：                         　　受托人： 
年   月   日                 　　　　 年   月   日
