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            ：
为确保________工作的顺利推进，现我公司          特授权并委托贵公司          代表我公司，向指定供应商支付相关货款。
具体委托支付事宜如下：
一、委托支付信息
供应商（收款方）：               公司
支付事由：支付               零件货款（或填写具体货物/服务名称）。
委托支付金额：人民币          元整（大写：________________）。
支付方式：请贵公司根据上述供应商账户信息，于     年     月     
日前，将上述款项支付给供应商。
二、供应商账户信息
开户名：               
开户行：               
账 号：               
三、费用结算与扣除
贵公司代为支付的上述款项，共计人民币     元整，可从我公司与贵公司之间签署的《          合同》（合同编号：________）项下应付给我公司的合同款项中直接予以扣除。
四、委托方声明
我公司确认本次委托支付真实、有效，且该笔债务真实存在。因本委托支付产生的一切责任及法律后果均由我公司承担。
五、其他
本委托函一式两份，委托方与受托方各执一份，自受托方签收确认之日起生效。


                 公章：

年     月      日
